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Deze toets bestaat uit drie onderdelen: een memo schrijven (1.1), een instructie schrijven (1.3) en een formulier invullen (1.4). Werk de opdrachten uit op de uitwerkbladen. Voor de memo kun je vier punten krijgen, voor de instructie drie en voor het formulier ook drie. Ieder onderdeel wordt beoordeeld op de inhoud (1 punt) en de taal (1 punt). Voor de memo krijg je ook punten voor de stijl/correctheid/vriendelijkheid (bereik je het doel en past het bij het publiek). Voor de instructie krijg je een punt voor de volledigheid en gebruiksvriendelijkheid (kan de lezer het hok verschonen met behulp van deze instructie?). Bij het formulier krijg je twee punten van de inhoud, omdat het gaat om de juiste onderdelen invullen en om goede gegevens bedenken. 

Opdracht 1 Memo
Je werkt als leidinggevende in een wildpark. Je collega’s en jij dragen een uniform, zodat jullie voor de bezoekers duidelijk herkenbaar zijn. Niet iedereen draagt de kleding zoals jij dat graag ziet. Sommigen hebben hun blouse te ver open en/of dragen die over hun broek. De kleding is ook niet altijd gestreken en in een enkel geval zelfs niet schoon. Zo heb je Bart laatst gezien met bloedvlekken op zijn broek, terwijl er reservekleding in de kleedruimte aanwezig is voor noodgevallen. 
Je schrijft een memo voor op het prikbord waarin je iedereen aanspoort het uniform op de voorgeschreven manier te dragen en zorgvuldig met de bedrijfskleding om te gaan. Ook spoor je iedereen aan de reservekleding te gebruiken als dat noodzakelijk is. Zorg dat je memo vriendelijk én duidelijk is. 

Opdracht 2 Instructie
Schrijf een instructie voor het schoonmaken van een dierenverblijf naar keuze. 

Opdracht 3
Je werkt op een kinderboerderij. Vanmorgen is schaap Wollie overleden. Je vult een ‘Registratiekaart overlijden dier’ in en mailt het naar het bedrijf dat jullie karkassen ophaalt. Bedenk alle ontbrekende benodigde (dier)gegevens zelf. Vul het formulier zo realistisch mogelijk in. Een gewicht van 1 kilo is even fout als niets invullen. 

Uitwerkblad 1

Naam:
Klas:
Datum: 


MEMO
Voor: 		………………………………..
Van: 		………………………………..
Datum: 	………………………………..
Onderwerp: 	………………………………………………………………………………





















Opdracht 2
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Uitwerkblad 2					Naam:


Registratiekaart overlijden dier

datum aanmelding: 
datum overlijden:
datum ophalen (niet invullen door melder): 

gegevens melder
naam bedrijf: ………………………………………………….
straatnaam:   ………………………………………………….		huisnummer: …………………….
postcode:       ………………………………………………….		woonplaats:   …………………….

alleen invullen indien anders: 
postadres: ………………………………………………….		huisnummer: …………………….
postcode:  ………………………………………………….		woonplaats:   …………………….

naam bedrijfsleider: ………………………………………………….	tel. bedrijfsleider: …………………….
naam melder: 	         ………………………………………………….	tel. melder: 	    …………………….
functie melder:          ………………………………………………….	gediplomeerd dierverzorger ja/nee*
*doorstrepen wat niet van toepassing is




	

· Ga verder op de volgende bladzijde
gegevens dier:
diersoort: ………………………………………………….	
ras: 	    ………………………………………………….	
kleur:        ………………………………………………….	
chipnummer of oormerknummer: ………………………………………………….	chip/oormerk*
paspoortnummer: ………………………………………………….	
geboortedatum:    ………………………………………………….	
registratiedatum:  ………………………………………………….	

oorzaak van overlijden:   ………………………………………………….
gewicht karkas: 	  ………………………………………………….	
datum van overlijden:     ………………………………………………….
Waar kan het karkas opgehaald worden?  	
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………
risico’s voor de omgeving ja/nee*  Zo ja, omschrijf de risico’s ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

































In te vullen door ophaaldienst karkassen:
Het dier is opgehaald door …………………………………………… (naam medewerker)  op ………………………………… (datum) om ……………………………….(tijd). Het dier was wel/niet goed aangeleverd. Bij niet vermelden wat incorrect was, bijvoorbeeld niet luchtdicht verpakt o.i.d.

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


